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BIENVENUE

Sur le portail Je deviens enseignant, vous pouvez

¢ soit vous inscrire en Master MEEF
* soit candidater & I'accord collégial

J'ai déja un compte

Je m’inscris en Master Meef

Quelles demarches sur

Portail.jeDeviensEnseignant ?

https://www.portail.jedeviensenseignant.fr
https://portail.jedeviensenseignant.fr/

Version 1.08 du 11 avril 2022
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§1 PREAMBULE

L’application portail.jedeviensenseignant Web : https://www.portail.jedeviensenseignant.fr est optimisée
pour les navigateurs suivants :

détectera alors automatiqguement la plate-forme et la langue de votre ordinateur, et vous

~ Firefox : Visitez http://mozilla.org/firefox sur n‘importe quel navigateur (p. ex. Safari d'Apple). Il
@ recommandera la (les) version(s) de Firefox qui vous convienne(nt) le mieux.

Google Chrome :
‘ Pour PC, visitez le site suivant : https://www.google.fr/chrome/browser/desktop/
Pour Mac, visitez le site suivant https://www.google.fr/chrome/browser/desktop/#

Légende

“*  Une fléche bleue indique une action a effectuer

*  Une fléche rouge indique une saisie d’informations a effectuer

Avant de vous inscrire, vous devez prévoir, sous format numérique, les piéces a joindre obligatoires suivantes :

e \otre attestation de scolarité
e Votre curriculum vitae

e Votre lettre de motivation

e Votre photo d’identité

e Votre dernier dipléme obtenu.
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ENEEGNEMENT CATHOLIOUE

2 ECRAN D’ACCUEIL

Plus d'informations sur :

B I E NV E N U E Inscription & un Master MEEF de 'enseignement catholique A
de déposer votre dossier

ére 3 i
A la 1*® connexion, je
diinscription 8 un Master MEEF de nement catholique

7
cree mon compte Sur le portail Je deviens enseignant, vous pouvez propos par les Lniversiés et instiuts catholgues et ss nstituts
+  soit vous inscrire en Master MEEF Supérieurs de Formation de l'enseignement catholigue (Isfec)

¢ soit candidater a I'accord collégial
Le préaccord collégial

L'accord collégial

Suppression des données

Je me connecte avec
I’identifiant regu par

Documents a télécharger

o
& Procédure inscription Master MEEF

mail W—
J'ai déja un compte & Manuel Candidat
R

f collégial ou pour master MEEF
& Texte sur le recrutementllies enseignants

Nom d'utilisateur

. Je télécharge les

Mot de passe
Je réinitialise mon mot U documents en pdf

de passe
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'3 JE CREE MON COMPTE

Lors de votre premiére connexion, https://www.portail.jedeviensenseignant.fr, vous devez obligatoirement créer votre
compte

Important : Merci d’étre vigilant a la saisie de ces informations,
Les informations obligatoires sont précisées par un astérisque rouge.

Choisissez la civilité : si vous sélectionnez

x g - IRETTIY
Vos informations personnelles _—=="Vadame] comme civilité, vous devrez
- N .
LES ____——” obligatoirement renseigner votre nom de
S &= jeune fille.

Le nom et le prénom sont a saisir dans les 2
zones distinctes.

Mom usuel *

Mom de nassance

Date de naissance: vous pouvez la saisir
directement (format JJ/MM/AAAA) ou utiliser

Prenom * le calendrier et sélectionner votre date.

Pour le code postal de la commune de
(——————————————————' naissance et de résidence, saisissez-les 5
chiffres du code postal.
——=======.r0Ur_le nom de la commune, un systeme
d’auto-cc'n-mplétion propose une liste de
communes, dés lors qu’au moins 3 caractéres
O Jeréside a létranger ont été renseignés.
Saisir le code postal ou la ville de résidence, un
systeme d’auto-complétion propose une liste
de communes.

Code postal de naissance * Lieu de naissance *

Code postal / ville de résidence *
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ENEEGMEMENT EATHOLIOUE

iinfermatione deconrisdion Saisissez un mot de passe. Celui-ci vous
permettra, a I'issue de cette étape, de
5 poursuivre la saisie de votre dossier.
Important : Le mot de passe doit comporter au
Confirmation Mot de passe * L) . N o
: moins 8 caractéres alphanumériques avec une
majuscule, une minuscule, un chiffre et un
c_seudo2ifevnerz022 )
caractére spécial : # 7 |
Confirmation Email Renseignez votre adresse de messagerie.

Cette adresse sera celle utilisée tout au long de
la procédure, et le cas échéant permet de
réinitialiser votre mot de passe. Il est par
conséquent important de ne pas en changer.

€ = e e e e
[0 «Je consens au traitement de mes données par le Secrétariat général de
I'enseignement catholique dans le cadre de l'utilisation de la plateforme Caacweb pour la
gestion et le suivi de ma candidature en vue de I'obtention du préaccord et de I'accord
collégial et/ou pour la gestion et le suivi de mon inscription en master MEEF dans un ISFEC
ou un Institut. »

Cochez cette case aprés avoir lu les articles

«conditions _ générales d’utilisation » et
« protection des données personnelles ».

D e e = Afin d’éviter tout abus de ce formulaire, vous
e I devez cocher la case je ne suis pas un robot.

Pour valider cette étape, cliquez sur
1 [S’inscrire].

= Une fenétre de confirmation vous permet de
Confirmation de vos informations . vérifier les informations saisies.

Si vos informations personnefles sont comectes, merci de
cliquer sur “Confirmer

Ty |

Mom usuel : MO MO
Prénom : MOM PREMCM
Date de naissance : 15/03/2005

Bonfur Vous recevez un mail automatique avec
Nous vous remercions pour la création de votre compte sur le site © portail jedeviensenseignant fr VOtre identifiant.

Pour vous connecter, votre identifiant est PenseZ é. Vérl.ﬁer dans VOtre « COUI’I’Ier
Vous avez saisi votre mot de passe. Réinitialisez-le si besoin en cliquant sur "mot de passe oublié” sur la page d'accueil du site. |ndés| rable » 0Ou Ies « Spam mails ».

Sur Mon portail Je deviens enseignant, vous pourrez

+ Constituer votre dossier de demande de préaccerd ou d'accord collégial

ou bien
« Vous inserire en master MEEF dans un Institut de formation de I'enseignement catheligue (ISFEC) ou une université ou un institut
catholigue
Pour accéder a votre compte que vous venez de créer. cliguer sur le lien suivant . portail, fr, puis r vos identifiants.

Cordialement

L'équipe JeDeviensEnseignant

IMPORTANT : Vous disposez de 6 mois pour valider votre dossier. Au déla de ce délai, votre dossier sera
automatiquement détruit.
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4 JE ME CONNECTE

MOM D'UTILISATEUR

C_mMpmonnom

=

A

Mot de passe oublié ?

Pour poursuivre la création de votre dossier,
(re)connectez-vous a I’adresse :

https://www.portail.jedeviensenseignant.fr

en utilisant les identifiants recus par mail.

Sivous avez perdu votre mot de passe, cliquez sur
le lien :[Mot de passe oublié].

€ ———

MNom d'utilisateur ou adresse e-mail

Renseignez votre adresse de messagerie
Electronique.

Un  message dont I'expéditeur  est:
contact@caacweb.fr et I'objet « Réinitialisation
de votre mot de passe» vous sera alors envoyeé.
Ce message comporte un lien vous permettant de
créer un nouveau mot de passe. Votre identifiant
est également transmis dans ce message

Dans le cas oul le message ne s’afficherait pas dans
le dossier [Boite de réception] de votre logiciel de
messagerie, pensez a consulter votre dossier «
Courrier indésirable » ou « SPAM »,

Nouveau mot de passe

viérification

-

’f

o

JSaisissez votre nouveau mot de passe, puis
confirmez la saisie dans le champ [Vérification].

Cliguez sur le bouton :
[Modifier le mot de passe].
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5 JE M’INSCRIS EN MASTER MEEF

Quel parcours souhaitez-vous poursuivre ?

£ Ny

Inscription Accord
Master MEEF collégial

La création votre dossier se décompose en 6 étapes :

SARE A

justificatives

Etape 1/6:
Etape 2/6 :
Etape 3/6 :
Etape 4/6 :
Etape 5/6 :
6. Etape6/6:

Etat civil du candidat

Inscription

Cursus 1

Cursus 2

Statut

Récapitulatif du candidat & piéces

(munissez-vous des documents : Attestation de
scolarité, CV, lettre de motivation, photo d’identité,
dernier dipléme,...).
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Confirmation de vos informations

Sivos informations personnelles sont correctes, merci de cliquer
sur "Confirmer” :

Nom usuel:
Prénom::
Date de naissance : (

La gestion des adresses postales répond désormais
aux normes en vigueur en la matiere.

En premier lieu renseigner le code postal ou le nom

_~~"de la commune de résidence.

Une fois la commune et le code postal renseignés,
il faut renseigner le nom de la rue, le numéro de
'voie, et optionnellement, le complément
d’adressel et complément d’adresse2.

Les contrbles de cohérence entre la commune, le
nom de la rue et le N° sont effectués en temps réel,
une saisie d’une adresse inexistante est donc
impossible. Dans le cas de lieu-dit, si celui-ci est
référencé dans la base nationale de la poste, il est
automatiquement renseigné dans le champ prévu a
cet effet.

Important : tant que tous les champs obligatoires
n’ont pas été renseignés, le bouton Suivant est
grisé et donc non actif. De méme, pour que le
bouton Suivant soit « Actif », le curseur de la
souris ne doit pas étre dans un champ de saisie.
Cliquez sur une zone de la page, hormis un champ
de saisie. Le bouton Suivant sera actif.

Confirmer votre saisie aprés avoir Vérifié les

informations demandées.
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ENEEGMEMENT EATHOLIOUE

5.2ETAPE 2/6 : INSCRIPTION

1 Choisissez un ISFEC, le nom de
‘ : s’affiche automatiquement.

:Remplissez toutes les rubriques
ISFEC dinserption” : | obligatoires.
o

Choixmention * Choix parcours dans la mention *
Crédits ECTS validés * Modalité *
2023

CrédisecTs

Il est possible d’enregistrer le dossier

[ Supprimer une inscription | | poury revenir plus tard

Pkt ]

(.._._._.._._._.._._._.._._._.._._._.._._._.._._._.._._._.._._._.._.J ...........................................................................................................................................................................

5.3ETAPE 3/6 : CURSUS 1

Renseignez toutes les informations
Arnie dobssmtion duBAC ™ obligatoires

G seolie abétranger < I Utilisez les listes déroulantes dés
Qwi @ gu’elles sont proposeées.

Jen's pas abtenu le baccalauréat

Qou @ non

Série duBAC >

Cption ch A *

Nem dulycée BAC * Dept. du lycee *

Statut dulycee * Academie *

Année de iére inscription en universte pubkque francaise (ou ESPE)

Annie d entrés dans |'anseigresment supesicur Morm etablissemant

Diermicr dglome obitenu *

0O Aver-vous ohtenuune cestification en ngues (typs CLES. )

Laqusie

Langue Mhreaw Européen CECRL

O Avoz-vous defsuivi Lne année de Mi-MEEF

5 oup dore quinl dtabfemement
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5.4ETAPE 4/6 : CURSUS 2

® ® (@)

ITATCIVIL INSCRIFTION CURSUS | CURSUS 2

Il s st nécessaine didentifier les points marguants de votre cursus Post Bac: Chaque étape est marguée par
l'obtention dfun dipléane de l'erselgnement supérieur ou d'une attestation de formation. Chague année passée dansun
etablissement denseignement supérieur permet dobtenir 80 crédits BCTS. Pour vous inscrine en master Mi MEEF il
wils falt & minima 180 ECTS, pour sinserire en Master M2 MEEF, 240 ECTS.

Par exernple ;

» [tape 12015-2017 BTS Electronique, Lycée Pieme de Courbertin, 120 ECTS

» [Ctape 2 2017-2018 licence Sciences de I'Education, Université Paris VIl, 60 ECTS
Autre exemple :

s [lapel- 2016-2019 Licence de Biochimie, Université Lyen 1, 180 ECTS

o Etape 2 - 2019-2020 Master 1 Blochimie industrielle, Université Pards 60 ECTS

Etape1:

Année de début Année de fin*

Etablissement fréquenté * Dipléme obtenu ou en cours *
Crédits ECTS validés * Type établissement *

Départemnent de I'établisserment *

Renseignez toutes les informations
obligatoires

Utilisez les listes déroulantes dés
gu’elles sont proposées.
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5.5ETAPE 5/6 : STATUT

L= SERTUT
Sunard
Serer-wous boursier(e) sur critenes socioux an 202252023 7
Qou  Q non
Stabut 3 compter di ler sepbembne {2022/ 2027 - ndiquez voire profession actusic

Indiquesz wotre stuation Fannée précedeante *

Foancement de b formation par un tiers

Qod (O mnon

o

Moz ote soolanse{e ) en 2022002

Qou (O oon

o

Seyrr-yous mbormompu vwos ehudes au moins 2 ans
depuis votne baccalyordat

Doui Q) ron

Comment awer-vos euconmaesance de notne formation

Profession du pére*

Frofession de la mene

Renseignez toutes les informations
obligatoires

Utilisez les listes déroulantes dés
gu’elles sont proposées.

5.6ETAPE 6/6

RECAPITULATIF DU CANDIDAT

ETAT CIVIL

Etat civil

(12}

INSCRIPTION

=)

STATUT RECAPITULATIF

Vous arrivez a la derniére étape de la
constitution de votre dossier. Cet
écran affiche un récapitulatif de
I'ensemble des informations que
VOUS avez saisies.
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ENEEGMEMENT EATHOLIOUE

5.6.1 PIECES JUSTIFICATIVES

Piéces justificatives

LISTE DES PIECES JUSTIFICATIVES A FOURNIR :
- CURRICULUM VITAE DETAILLE (PDF) (&
- LETTRE DE MOTIVATION (PDF) { Doc
- PHOTO D'IDENTITE (JPG, JPEG) ( peg, Frig)

- PHOTOCOPIE DU DERNIER DIPLOME OBTENU (PDF) ( Jpeq, Frg, Fdf)

- COPIE DU CONTRAT DE TRAVAIL POUR LES SALARIES QU ATTESTATION INDEMNITES POLE EMPLOI SI EN RECHERCHE
D'EMPLOI (PDF)

- JUSTIFICATIF DE VOTRE NIVEAU AU MOINS EGAL A B2 EN LANGUES VIVANTES OU EQUIVALENT (PDF)

- JUSTIFICATIF DE VOTRE OBTENTION DE LA CERTIFICATION C2IZE / PIX

- CURSUS UNIVERSITAIRE (PDF)

- ATTESTATION D'ACQUITTEMENT DE LA COTISATION CONTRIBUTION VIE ETUDIANTE ET CAMPUS (CVEC) (PDF)

- ATTESTATION DE BOURSE CROUS 2020/20215| BOURSIER (PDF)

- ATTESTATION DE RESPONSABILITE CIVILE DE L'ETUDIANT LE COUVRANT DU Q1/09/2020 AU 31/08/2021 (PDF)

- ATTESTATION DE SUIVI DE LA FORMATION SPECIFIQUE « ENSEIGNEMENT CATHOLIQUE » (PDF)

- CONTRAT DEFINITIF D'ENSEIGNEMENT (PDF)

- JUSTIFICATIF DEROGATOIRE (PERE/MERE DE TROIS ENFANTS, SPORTIF DE HAUT NIVEAU) (PDF)

- JUSTIFICATIF POUR AMENAGEMENT DES EXAMENS (SITUATION DE HANDICAF) (PDF)

- RELEVE DE NOTES DU BACCALAUREAT (PDF)

- DIPLOME DU BACCALAUREAT

- ATTESTATION DE SCOLARITE DE L'ANNEE EN COURS (PDF)

Pour joindre vos documents au format
numérique, cliquez sur [Fournir les piéces
justificatives].

[ Je certifie que les informations ci-dessus sont exactes.

O Je certifie avoir pris connaissance et contrélé le document au format pdf , téléchargeable ICI, quireprend avec exactitfie

les informations que j'ai saisies 1

I

:
Choisissez les fichiers a télécharger en
respectant les formats proposés par document.
— Yous pouvez ajouter un commentaire dans la

T._-____l zone prévue a cet effet.

Lettre de motivation p x . "
< Votre dossier ne pourra étre soumis si les 4

—— __ piéces obligatoires ne figurent pas dans votre
g, Choisir un fichier
- dossier.

Photocopie du dernier ( Choisir un fichier )

Pour soumettre votre dossier, vous devez
O e ki G Tiafttions S st s obligatoirement cocher Les 2 cases [je
T P | T
Cmmm——— ]

m Je certifie avoir pris connaissance et contrélé le document au format pdf , téléchargeable ICI, quireprend avec exactitude

les informations que j'ai saisies

Cliquez sur Transmettre votre dossier

$--_———-

e e s _ =~ Unmessage de confirmation s’affiche

-
-
’f

-
Dossier enregistre &

Les références du dossier sont a conserver.
Votre dossier a €té transmis au service en charge du traitement de votre inscription. VOUS pOUVEZ également Imprlmel‘ Ie

Voiciles références de votre dossier 48839_04042022, 4 rappeler lors de tous vos échanges.

récapitulatif de votre dossier.




